OZGEGMIS HAZIRLAMA

OZGECMIS (CV) HAZIRLAMAYA iLiSKIN ONEMLI iPUCLARI

isverenlerin 6zgecmisleri okumaya en fazla 10 saniye ayirdigini diisiinerek, hazirlayacaginiz 6zgecmisin
bir bakista sizi anlatmasina galisin.

Ozellikle son vyillarda bazi ézgegmislerin yabanci dilde yazildigi gériilmektedir; burada bizim &nerimiz
basvuru yaptiginiz sirket veya kurulusun bu yénde bir istegi olmadigi slirece, 6zge¢mislerin Tirkge hazirlanmasi
yoniindedir.

Kullanilan dilin ardindan karar verilmesi gereken nokta kendi hakkinizda ne tir bilgilere yer vermeniz
gerektigidir. Ozgecmis hazirlanirken, sizin gibi yiizlerce veya binlerce basvuru oldugunu géz ardi etmeden, sizi
en iyi tanimlayacak, sizin farkli ozelliklerinizi 6n plana ¢ikaracak 0z, kisa bilgilere yer vermeniz tavsiye
edilmektedir. En fazla 2 sayfayl gegmeyecek olan 6zgegmisinizde, size ait bilgilerin dogruyu yansitmasi ¢ok
onemlidir; is gorlismenizin 6zgegcmisinizdeki bilgilerle sekillenecegini unutmayiniz.

Size ait bilgileri yazarken, “ben” kavramini kullanmaktan kagininiz. Egitim durumunuza iliskin bilgileri
liseden itibaren vermeniz yeterli olacaktir. Ozgecmisinize herhangi bir diploma, sertifika eklemeyiniz. En
onemlisi ise 6zellikle belirtiimediyse, referans vermeyiniz.

Ozgecmis kapsamindaki bilgileri 6nem sirasina gore yaziniz. Onemli is tecriibesi olmadiginda, egitim,
sertifika ve kurs bilgilerinizi en tUste koymalisiniz. Bagvurdugunuz is igin gerekli ve uygun 6zelliklerinizi 6n plana
gikarin. isi neden istediginizi, ise yapabileceginiz katkiyi gdsterin. Basvurdugunuz pozisyona gére 6zgegmis
hazirlamaya 6zen gosterin; daha onceki is deneyimlerinizdeki pozisyonunuzu ve is tanimini kisaca belirtiniz.
isverenlerin her giin gérdugi klasik 6zgecmislerden farklilasmaya calisin. Medeni hal, ¢ocuk sayisi gibi is
basvurusu ile ilgisi olmayan bilgiler vermeyiniz. Ozgegmisinizi posta ile gdnderiyorsaniz, bir kapak yazisi
gondermeyi unutmayin. Size ulagilabilecek bir telefon cok 6nemlidir.

Ozgecmisinizi gdnderdiginizde, kesinlikle karsi tarafa ulasip ulasmadigini kontrol ediniz; bunu e-mail ile
yapiyorsaniz, eke tekrar 6zgegmisinizi koyabilirsiniz. Karsi tarafi cok sikip bunaltmadan, basvurunuzun takibini
yapmak sizin pasif bir kisilik yapisina sahip olmadiginizin bir gdstergesi olacaktir.

OZGEGMIS ORNEKLERI

Ornek-1
ATAKAN ORNEK
Universite Caddesi Galip Apt. No: 156/4 26450
Eskisehir
Ev: (222) 999 99 99, is: (222) 999 99 99, Cep: (599) 999 99 99
E-mail: atakanornek@gmail.com

KiSISEL BILGILER

Uyrugu :T.C

Dogum Yeri : Eskisehir

Dogum Tarihi :01/01/1981

Askerlik Durumu : 07/20009 tarihine kadar tecilli
Medeni Durum : Bekar

i§[KARiYER HEDEFi

Uluslararasi bir kimya sirketinde satis ve pazarlama alaninda uzmanlagmak.
EGITiM DURUMU

2000 - 2004 : Anadolu Universitesi, I. I. B. F., isletme Bélimii
1999 - 1996 : Eskisehir Atatiirk Lisesi
|§ DENEYiMi

06/2003-08/2003 Worldwide A.S.

Fabrika Staji
01/2002-02/2002 Lycos Ltd.
Stajyer - Uriin Yénetim



YABANCI DiL

ingilizce : ileri seviyede (TOEFL CBT: 243)

Cince : Baslangig seviyesinde

BiLGISAYAR

Windows NT, Microsoft Ofis; Excel, Word, PowerPoint, Access, Internet
AKTIVITELER

2004 Anadolu Universitesi, iiBF, Yil-Kom Yiriitme Kurulu Uyeligi
07/2002 —07/2003  Eskisehir Belediyespor Basketbol Takim Kaptanligi

iLGi ALANLARI

Gezi, internet, gitar calmak, basketbol

REFERANSLAR

Osman Yilar, Worldwide A.S. Genel Mudura. Tel: 0.212.999 99 99
Suna Kesik, Lycos Ltd. Yénetim Kurulu Uyesi. Tel: 0.212.999 99 99

Ornek-2

AD-SOYAD

Adres

Telefon

Cep tel

KARIYER HEDEFi Profesyonel hedef yani yapmak istediklerinizin 6zet bir
tanimini yapmalisiniz.

NITELIKLER Teknik ve profesyonel beceriler, 6zellikler ve ayirt edici
nitelikleri 6zetleyen kisa ve 6z bir tanimdir.

EGITIM Anadolu Universitesi, Eskisehir

YY -YY Fakilte, Bolim Adi, tahmini mezuniyet tarihi
Not ortalamasi (eger = 3,5), Bélim siralamasi (eger ilk
10 ise)

MM/YY Yabanci Dil Okulu, Sehir
4 haftalk Yaz Okulu

YY-YY Lise, Kolej vb. Sehir
Odiil, derece vb.

iS TECRUBESI is deneyiminizi kapsar. Sondan basa dogru yazilacak
Calisilan yillar ve gorev tGinvanlarini mutlaka yazmalisiniz.
Sirketleri ya da organizasyonlari siralayin (Staj, is,
asistanlik vb), Sehir

MM/YY Unvan, b&lim
Ylklendiginiz sorumluluklar ve isler aldiginiz derece ya
da basarilar

BASARILAR Burslar, Odiiller, Yarisma dereceleri, Okul derecesi vb.

BECERILER Yabanci dil bilgisi (Bildiginiz diller ve derecesi)

SEMINER VE Katildiginiz organizasyonlar

KONFERANSLAR

AKTIVITELER Kuliip aktiviteleri, ay-yil
Basari gosterdiginiz tim aktiviteler
Gonlilli ve sosyal isler
isle ilgili organizasyonlar

KiSiSEL Dogum tarihi, yeri

Europass CV

Hobiler, ilgi alanlar

Europass CV; adaylara yeteneklerini anlasilir, hizli ve kolay bir sekilde sunma firsati saglamaktadir.
Adaylar su anda 26 dilde online CV hazirlayabilmekte, var olan sablonlar (izerinde degisiklikler yaparak kendi
CV’lerini olusturabilmekte veya daha 6nceden belirli formatlarda olusturduklari CV’lerin



giincelleyebilmektedirler. Europass CV hazirlama sayfasina asagida belirtilen adresten veya herhangi bir arama

motorunda “europass cv” seklinde arama yapilarak erisilebilmektedir.

Europass'a iliskin daha fazla bilgi icin http://europass.cedefop.europa.eu adresini ziyaret ediniz

[Europass
Ozgegmisi

Kisisel bilgiler
Ad / Soyad
Adres

Telefon

Faks

e-posta

Uyruk

Dogum tarihi

Cinsiyat

Talep edilen is / mesleki alan
is deneyimi

Tarihler

Meslek veya konum

Ana faaliyetler ve sorumluluklar

Igverenin adi ve adresi
[sletmenin veya sektorin tirl

Egitim ve ogretim
Tarihler

Kazanilan yeterliligin ad

Egitim ve 6gretim kapsamina giren temel
konular / mesleki beceriler

Egitim ve 6gretim veren kurumun adi

ve tiiri

Ulusal veya uluslararasi

siniflandirma diizeyi

Fotograf ekleyin, ligili degilse bashg ¢ikarin (talimatiara bakin)

Ad, Soyad (ilgili degjise gikarin, talimatiara bakin)

Ev numarasi, sokak ad|, posta kadu, sehir, (lke (ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin)

(ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin)
(ilgili degilse gikanin, talimatlara bakin)
(ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin)

Is/EviCep:

(ilgili degilse gikarin, lalimatlara bakmn)
(ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin)
(ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin)

(ilgili degilse gikarin, talimatlara bakin}

(ilgili degilse gikarin, lalimatiara bakin)

Her iigili i igin en senuncusundan baglayarak ayn girisler ekleyin (ilgili degilse gikann, talimatlara

bakin)

Bitirdiginiz ilgili her okul ya da kurs icin en sonuncusundan baglayarak ayr girisler ekleyin (ilgili degilse

gikarin, talimatiara bakin)

(llgili degilse gikarin, tallmatiara bakin)

Kigisel beceri ve yeterlilikler |

Ana dil{ler) |

Diger dil(ler)

Kigisel degerlendirme
Avrupa dozeyi (%)

Dil

Dil

Sosyal beceri ve yeterlilikler

Organizasyonel beceri ve
yeterlilikler

Teknik beceri ve yelerliliker

Anadilinizi belirtin (ilgili ise diger dilleri ekleyin, talimatlara bakin)
Anlama Konusma Yazma
| Dinleme | Okuma Karsilikli konugma | Szl anlatim Yazil anlatim

|(*) Avrupa Ortak Olgit Cercevesi (Common European Framework of Reference - CEF)

Bu metni, burada belirti

i gereken y

elde edildigini belirtin (Ilgili degilse gikarin, Ialimall;;‘bakm)‘

elde edildigini belirtin (gili degilse gikann, talimatiara bakin).

Bilgisayar beceri ve yelerlilikleri

elde edildigini belirtin (llgili degilse gikann, talimatiara bakin).

Sanatsal beceri ve yelerlilikler

elde edildigini belirtin {ligili degilse ¢ikann, talimatiara bakin).

Diger beceri ve yeterlilikler

elde edildigini belirtin (ilgili dedilse gikann, talimatiara bakin).

Siirlicii belgesi

gikarin, lalimallara bakin).

ilave bilgi

ikarin talimatlara bakin)

Ek

ile degjistirin ve bunlarin nerede

Bu metni, burada belirilmesi gereken yeterliliklerinizin tanimlanmas ile degistinn ve bunlarin nerede
elde edildigini belirtin :Ilgﬂi degilse gikarin, talimatlara bakin).

Bu metni, burada beliriimesi gereken yeteriliklerinizin tanimlanmas ile degistirin ve bunlarin nerede
Bu metni, burada beliriimesi gereken yeterliliklerinizin tanimlanmas! ile degistiin ve bunlarin nerede
Bu metni, burada belirtimesi gereken yeterliliklerinizin tanimlanmasi ile degigtirin ve bunlann nerede
Bu metni, burada belirtiimesi gereken yeterliliklerinizin tanimlanmas ile degistirin ve bunlann nerede
Bir siiriicl belgeniz olup olmadigini ve varsa hangi arag kalegorisi igin oldugunu belirtin. (llgii degilse-
ligili olabilecek diger bilgileri buraya ekleyin, Smegin irtibat kigiler, referanslar vs. (ligii degilse bashg!

Eklenen maddeler varsa listeleyin. (lgili degilse bashg gikann talimatiara bakin)


http://europass.cedefop.europa.eu/�




